PUBLICAGAO AUTORIZADA POR: RENATO CESAR PEREIRA LIMA (SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO)

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE FORTALEZA PREFEITURA

28 Set 2021 Controladoria

e Ouvidoria

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2021 - CGM, DE 24 DE SETEMBRO DE 2021.

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA
PRESTACAO DE CONTAS DOS CONTRATOS DE
GESTAO, NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FORTALEZA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA-CHEFE DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO
MUNICIPIO DE FORTALEZA, no uso de suas atribuicbes legais e por meio da Lei

Complementar Municipal n. 176, de 19 de dezembro de 2014:

CONSIDERANDO a Lei Ordinéaria n° 8.704, de 13 de maio de 2003, e suas alteracdes,
que dispbe sobre a qualificacdo de entidades como OrganizagBes Sociais, e cria o

Programa Municipal de Publicizacdo e a Comissdo Municipal de Publicizacao.

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n° 12.426, de 31 de julho de 2008,

gue regulamenta o Programa Municipal de Publicizagéo.

CONSIDERANDO ainda a necessidade de normatizagdo dos procedimentos das
respectivas prestacdes de contas dos contratos de gestao celebrados com Organizacfes

Sociais - OS.
RESOLVE: Expedir a presente Instrugdo Normativa.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade padronizar e dispor instru¢cdes
acerca da prestacao de contas de contratos de gestéo, orientando os fiscais de contratos
de gestdo em relacdo aos procedimentos que devem ser adotados no processo de
fiscalizacdo, visando o aprimoramento dos controles, para garantir a execugcdo dos
contratos de gestéo, pactuados entre a Administracéo Publica e as Organizagfes Sociais,

no ambito do Municipio de Fortaleza.

Art.2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se contrato de gestdo o
instrumento firmado entre o Poder Publico e a entidade qualificada como organizacao
social, com vistas a formagcdo de parceria para fomento e execucdo de atividades
relacionadas na Lei Ordinaria n° 8.704, de 13 de maio de 2003 e suas alteracdes

posteriores.

CAPITULO I
CONCEITOS
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Art. 3° Em razdo da importania de fiscalizacdo desses contratos administrativos, faz-se
necessario reforcar alguns conceitos acerca deste tema. Vejamos:

| - Contrato de Gestéo: Instrumento firmado entre o Poder Publico e entidade qualificada
como Organizacao Social, com vista a formacgéo de parceria para execugéo de atividades
dirigidas ao ensino, a pesquisa cientifica, ao desenvolvimento tecnolégico, a protecao e
preservacdo do meio ambiente, a cultura, a salde e ao esporte, nos termos da legislacao
aplicavel.

Il - Organizacdo Social: Qualificagdo conferida por meio de ato do Poder Executivo
Municipal as pessoas juridicas de direito privado, sem fim lucrativos, cujas atividades
sejam dirigidas ao ensino, a pesquisa cientifica, ao desenvolvimento tecnolédgico, a
protecdo e preservacdo do meio ambiente, a cultura, a salde e ao esporte, conforme
regulamentacao estabelecida nas normas legais vigentes.

lll - Prestacdo de Contas: Procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados em lei,
regulamento, instrucdo ou instrumento de pactuacdo, o responsavel esta obrigado a
comprovar, ante o 6rgdo ou entidade competente, a conformidade dos procedimentos,
obediéncia legal, utilizacdo e controle dos recursos publicos que Ihe foram atribuidos,
entregues ou confiados.

IV - Comisséo de Avaliagcdo: Comissao indicada pelo Secretario Municipal ou Entidade
Municipal contratante, composta por profissionais de notoria especializacao, responsaveis
por auxiliar a fiscalizagdo da execucdo dos contratos de gestao.

CAPITULO 1Il
DOS CONTRATOS DE GESTAO

Art. 4° O contrato de gestdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

81° Os titulares dos 6rgdos da administragdo publica signatarios, observadas as
peculiaridades de suas areas de atuacdo, definirdo os demais termos dos Contratos de
Gestao a serem firmados no ambito dos respectivos 6rgaos.

§2°¢ O extrato do contrato de gestédo devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio,
de acordo com os requisitos de publicidade dispostos em Lei, no prazo maximo de 10
(dez) dias da sua assinatura.

Art. 5° Conforme disposto em Lei, na elaborag&o do Contrato de Gestédo sera observado
além dos principios j& mencionados, 0s seguintes preceitos:

| — o Contrato de Gestdo devera especificar o Programa de Trabalho proposto pela
Organizacdo Social, estipular os objetivos, metas e 0s respectivos prazos de execugéo,
bem como os critérios objetivos de avaliacdo de desempenho, mediante indicadores de
qualidade e produtividade.

Il — o Contrato de Gestdo podera estipular limites e critérios para a despesa com a
remuneracao e vantagens de qualquer natureza a serem percebidos pelos dirigentes e
empregados das Organizacdes Sociais, no exercicio de suas funcoes.
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Art. 6° E obrigatoria a apresentacdo, ao término de cada exercicio ou a qualquer
momento, conforme recomende o interesse do servico, de relatério pertinente a execugao
do Contrato de Gestao, contendo comparativo especifico das metas propostas, com os
resultados alcancados, acompanhado da prestacdo de contas correspondente ao
exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° Entende-se por prestacao de contas relativa a execucao do contrato de gestdo a
comprovacao, perante o 6rgdo contratante, da correta aplicacdo dos recursos publicos
recebidos e do adimplemento do objeto do contrato de gestdo, mediante a apresentacdo
dos documentos descritos a seguir, sem prejuizo de outros documentos solicitados pela
administragao publica:

| - relatdrio sobre a execuc¢édo do objeto do contrato de gestédo, contendo comparativo entre
as metas propostas e o0s resultados alcangados;

Il - parecer e relatério de auditoria, quando necessario;

Il - balanco patrimonial, incluindo os extratos bancarios;

IV - demonstracdo das origens e das aplicagdes de recursos;

V - demonstracdo das mutagdes do patriménio social;

VI - notas explicativas das demonstracdes contabeis, caso necessario.

VII - documentacdo comprobatoria da utilizagdo dos repasses financeiros destinados ao
pagamento de despesas administrativas;

VIII - eventuais pagamentos realizados em favor de profissional autbnomo deverédo ser
comprovados mediante cépia do recibo pertinente e do documento de identificacdo
profissional;

IX - cOpia do extrato da conta corrente bancaria, referente ao periodo compreendido entre
a Ultima prestacéo de contas e a atual.

Art. 8° As prestacdes de contas dos contratos de gestdo serdo mensais e anuais, a fim
de realizar o acompanhamento financeiro e monitorar a execugéo do contrato, de acordo
com as clausulas firmadas.

Art. 9° A prestacdo de contas serd composta por:

| - aspectos técnicos: que correspondem ao cumprimento do objeto do contrato,
mensurados por meio das metas contratualizadas;

Il - aspectos financeiros: correspondem a conformidade da execugédo financeira com o
plano de trabalho.

Art. 10. A Prestacdo de Contas Mensal por parte da Organizagdo Social consiste no
encaminhamento ao Contratante dos documentos contidos no Anexo | desta Instrugédo
Normativa, sem prejuizo de apresentacdo de outras documentacdes que, porventura,
sejam solicitados pela administracdo publica, e deve ser feita até o dia 10 do més
subsequente.

Paragrafo unico. Em caso de alguma divergéncia ou casos atipicos na prestacdo de
contas, tais como pagamento indevido, cancelamento de aquisicdes ou contratacfes de
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servicos, dentre outros casos, a OS devera informar por meio de nota explicativa,
detalhando a movimentacéo financeira.

Art. 11. A Prestacdo de Contas Anual por parte da Organizacdo Social consiste no
encaminhamento ao Contratante, ao término de cada exercicio, de relatério de execucdo
do Contrato de Gestao, composto pelos documentos do Anexo |, sem prejuizo de outros
documentos solicitados pela administragdo publica.

Paragrafo Unico. O prazo para encaminhamento da Prestagdo de Contas Anual sera de
até 60 (sessenta) dias ap6s o término do respectivo exercicio.

Art. 12. Os responsaveis pela fiscalizacdo do contrato de gestdo, ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade na utilizacao de recursos ou bens
de origem publica por Organizagido Social, dela dardo ciéncia ao Gestor do Orgdo
Contratante para as providéncias relativas aos respectivos ambitos de atuacdo, sob pena
de responsabilidade solidaria.

Art. 13. O balanco e as demais prestacdes de contas da Organizacdo Social devem ser,
necessariamente, publicizados no sitio eletronico da Administracdo Publica Municipal
e/ou em outros canais de veiculagdo, conforme a necessidade e conveniéncia da
administracdo publica.

CAPITULO V
DAS COMISSOES DE AVALIACAO

Art. 14. Aformalizacéo da designacao do fiscal da Comissao de Avaliacdo deve ser prévia
ou contemporanea ao inicio da vigéncia contratual.

| - A composicdo da Comissao de Avaliagdo devera ser de servidores do Municipio de
Fortaleza.

Il - N&o poderdo integrar a Comissao de Avaliacdo os servidores que tenham participado
da Convocacao Publica, que tenham relacdo comercial, financeira, trabalhista ou civil com
a Organizacédo Social e/ou que tenham algum tipo de parentesco com seus dirigentes.

lll - A indicacao, pelo Secretario Municipal, dos integrantes da Comissao deve levar em
consideracédo os conhecimentos técnico-especificos dos servidores das areas de atuacéo.
IV - A nomeacdo da Comissdo é realizada formalmente por Portaria da Secretaria
Municipal da area correspondente, na qual devera ser publicada no Diario Oficial do
Municipio de Fortaleza.

V - A Comissao de Avaliacdo devera ser composta de pelo menos 03 (trés) titulares e 03
(trés) suplentes e sera responsavel pelo acompanhamento do contrato de gestdo no
periodo a ser certificado.

VI — O relatério elaborado pela Comissao de Avaliacao, referente ao periodo a ser

certificado (trimestral e anual), deve apresentar a analise do ponto de vista técnico e
financeiro e conter a avaliacdo dos resultados alcangados quanto aos objetivos propostos
e o0 percentual de metas alcangadas e ndo alcangadas, informando os motivos no caso
do néo atingimento das metas.
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VII- O relatorio trimestral sera emitido pela Comisséo de Avaliagdo em até 60 (sessenta)
dias e o relatério anual em até 90 (noventa) dias, ap6s decorrido o periodo
correspondente.

VIII — Relatério final (conclusivo), emitido pela Comisséo de Avaliagédo, deve informar as
providéncias solicitadas pela Comissédo a contratada e as medidas adotadas para o
saneamento de atecnias referente a todo periodo -certificado, devendo conter
manifestacao final da Comissédo de Avaliacdo quanto a aprovacao ou reprovacdo das
medidas adotadas pela contratada, no prazo de até 60 (sessenta) dias ap6s a conclusdo
da execucéo do contrato.

IX - A execucdo do contrato de gestédo sera fiscalizada pela Comissdo de Avaliacéao,
especialmente designada para este fim, de acordo com esta Instrugdo e legislagédo
prevista.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS E DIRETRIZES
Secéo |
Do Encaminhamento da Documentacgéao

Art. 15. O envio da documentacao referente a prestacao de contas se dard, via de regra,
através do Sistema de Protocolo Unico (SPU), no prazo previsto no caput do artigo 10,
para as prestacdes de contas mensais e paragrafo Unico do artigo 11 para as anuais,
excetuando somente 0s casos em que se tornar inviavel a remessa por esse sistema,
quando a OS realizara o envio por outro meio digital, e conforme orientacdo do Org&o
Contratante.

Secéo I
Prestacdo de Contas Mensal

Art. 16. A prestacdo de contas mensal dos CG, por parte da OS, consiste no
encaminhamento, ao Setor Municipal responsavel por acompanhar o Contrato de Gestéo,
dos seguintes documentos, sem prejuizo de apresentacao de outras documentacdes que,
porventura, a Contratante julgar necessarias:

Documentos Periodicidade
Demonstrativo de despesas Financeiras Mensal
Plano de Trabalho Analitico executado confrontado com o Plano | Mensal
de Trabalho previsto
Copia dos extratos bancérios, inclusive das aplicagdes financeiras| Mensal
referentes ao CNPJ especifico do Contrato de Gestdo
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Certiddes de Regularidades Fiscal e Trabalhista Mensal
(Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Municipais, Certidao|
Negativa de Débitos Tributarios Estaduais, Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, Certiddo Negativa de|
Débitos Trabalhistas)

Apresentacao de Notas Fiscais ou outro documento habil de Mensal
todas as despesas (Custeio e Investimento), com seus respectivos
comprovantes de pagamentos.

Relacdo de colaboradores contratados detalhando todos os Mensal
custos, anexando folha de pagamento e documentacdes
comprobatdrias dos recolhimentos dos encargos.

Secéo Il
Prestacdo de Contas Anual

Art. 17. A prestacdo de contas anual consiste no encaminhamento ao setor responsavel
do Orgéo ou Entidade signataria por acompanhar o contrato de gestdo, ao término de
cada exercicio, o relatério de execucdo do CG, composto pelos seguintes documentos,
sem prejuizo de apresentagdo de outras documentacdes que, porventura, a Contratante
julgar como necessario:

Documentagao Periodicidade
Balanco Contabil Anual bem como
Documentacéo relacionada no anexo |

ANUAL

Paragrafo Unico. O prazo para encaminhamento da prestacdo de contas anual no
exercicio subsequente a que se refere tal obrigagdo devera respeitar a data final prevista
em lei para obrigatoriedade de fechamento dos balancos.

CAPITULO VII
DA METODOLOGIA APLICADA
Secéo |
Analise da Execucédo Técnica-Operacional (Fisica)

Art. 18. A analise do cumprimento das metas (prestacéo de contas técnica) é realizada
pela Comissdo de Avaliacdo, que emitira relatérios a CGM (trimestrais e anual), na qual
se verificara os resultados alcancados e a adequacgéo dos indicadores apresentados pela
Organizacdo Social, e devera:

| - Validar os dados constantes do instrumento de controle consolidado da Organizacéo
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Social mediante confronto com as planilhas analiticas que serviram para a sua
consolidagao.

Il - Verificar se os valores informados para a meta estéo respaldados de documentacao
gue comprove a geragdo desses numeros.

lll - Validar a veracidade das informac¢0Oes apresentadas na documentacdo analisada,
através de inspecdes fisicas (ou outros testes).

IV - Confirmar se a apuracdo da meta € realizada de acordo com os critérios
estabelecidos no contrato de gestdo (féormula de célculo, metodologia de apuracgéo,
periodicidade).

V - Avaliar se os requisitos de qualidade previstos para as metas estdo sendo cumpridos.
VI - Revisar anualmente as metas, com o intuito de verificar a necessidade de melhoria.
VIl - Elaborar relatério final conclusivo contendo avaliagdo geral dos resultados
alcancados, quanto aos objetivos propostos e o percentual de metas alcancadas e nao
alcangadas, informando os motivos no caso do ndo atingimento das metas.

Art.19. O acompanhamento técnico (operacional) mensal do Contrato de Gestao
(prestacdo de contas) permite ainda compatibilizar a utilizacdo dos recursos com 0s
respectivos resultados, mediante os procedimentos descritos no presente documento,
devendo ser realizadas as seguintes atuagoes:

| - Verificar se o0 custo com profissionais estd condizente com a quantidade de
profissionais;

Il - Conferir a data de pagamento das Notas Fiscais;

lll - Conferir a forma de pagamento (se estéd sendo realizado por meio de transferéncia
eletrbnica), e em caso negativo se ha documentacédo autorizativa,

IV - Conferir as Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista;

V - Verificar se os valores, limites e critérios de remuneracdo de dirigentes e de
empregados das Organizagfes Sociais estdo de acordo com o definido no contrato de
gestdo, por meio de consulta a folha de pagamento.

VI - Verificar se Conselheiros ou Diretores estdo exercendo outra atividade remunerada
na mesma entidade, alertando a secretaria/entidade municipal contratante acerca da
necessidade de descontinuidade dessa préatica.

VIl - Realizar inspe¢es periddicas a fim de se certificar das frequéncias dos funcionarios
prevista no contrato de gestéo.

VIII - Verificar a ocorréncia de faltas ou horas trabalhadas a menor, comparando a
planilha de controle com a folha de pagamento, efetuando, se for o caso, glosa do
repasse.

IX - Avaliar se as informacfes dos colaboradores e empregados das Organizacdes
Sociais estdo atualizadas no CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude),
no caso dos contratos de gestao da salde.

X - Verificar se a concessao de beneficios concedidos aos empregados esta de acordo
com o previsto no Contrato de Gestéo.

Xl - Conferir, por amostragem, os valores das anota¢des nas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) dos empregados, verificando se elas coincidem com os
valores da planilha de custo do contrato.

XIl - Realizar, por meio de amostragem, entrevista junto aos empregados de modo a
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verificar se a empresa esta pagando salario, férias, 13° salario, vale-transporte e vale-
alimentacéo, quando cabivel.

X1l - Verificar se os bens adquiridos pela Organizacdo Social estdo sendo utilizados
conforme o objetivo social de sua aquisi¢ao.

XIV - Avaliar se a Organizacdo mantém controle efetivo sobre a utilizacdo e
movimentacao dos bens permanentes.

XV - Verificar se todos os bens adquiridos pela Organizacdo Social foram inventariados
pelo 6rgdo ou entidade municipal contratante por meio de inventario individualizado dos
bens adquiridos contendo especificacdo e niumero do bem junto ao 6rgédo contratante,
emitido pelo Sistema de Controle de Bens Patrimoniais.

Secéo Il
Analise da Execucéo Financeira

Art. 20. A andlise financeira dos documentos e informacgfes apresentadas pelas OS sera
realizada por meio da Comissédo de Avaliagdo, através de acompanhamento mensal que
subsidiard os relatdrios trimestrais e anuais, a serem encaminhados a Controladoria
Geral do Municipio de Fortaleza (CGM), onde, dentre outros procedimentos, se inclui:

| - Avaliar se todos os documentos exigidos para prestacéo de contas, conforme disposto
nos Arts. 7°, 16 e Anexo |, constam do processo da prestacédo de contas elaborada pela
Organizagédo Social.

Il - Conferir a conciliagdo bancéaria com os extratos bancérios do periodo, observando se
os saldos estao coerentes.

[l - Atentar para a completude dos extratos bancérios, de forma que o saldo
apresentando no extrato atual seja igual ao saldo final do extrato apresentado na
prestacéo de contas imediatamente anterior.

IV - Averiguar se a Organizacdo Social utiliza apenas a conta bancaria especifica para
movimentacdo dos repasses.

V - Confirmar ser a aplicagédo obrigatéria do saldo dos recursos financeiros esta sendo
feita conforme determina a legislagéo.

VI - Atentar para existéncia de empréstimos entre contratos de gestdo firmados pela
Organizacgdo Social no &mbito da Prefeitura Fortaleza, pratica esta que deve ser evitada.
VII - Conferir os saldos da conciliagdo na prestagdo de contas de cada contrato.

VIII - Verificar se os valores dos repasses recebidos pelas Organizacdes Sociais estdo
de acordo com o previsto no cronograma de desembolso estabelecido para o contrato.
IX - Avaliar a necessidade de se efetivar o préximo repasse nos casos eventuais de a
Organizacédo Social contar com saldos significativos ainda nao utilizados.

X - Verificar se todos os itens da Relacdo de Pagamentos apresentados na prestacdo de
contas estdo devidamente acompanhados pelas cOpias da respectiva documentacao
suporte (nota fiscal, recibo de pagamento de autbnomo).

Xl - Avaliar se as despesas listadas na Rela¢do de Pagamentos s&o vinculadas ao objeto
do contrato, atentando para a existéncia de despesas nao previstas na planilha

de custos do contrato.

XIl - Averiguar se as despesas administrativas apresentadas pela Organizacdo Social
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estdo dentro do limite percentual determinado no contrato de gestéo.

Xl - Realizar um exame criterioso dos documentos fiscais apresentados nas prestacoes
de contas, atentando, principalmente, para a data, o destinatario, validade das notas
fiscais, descricao clara e detalhada dos servi¢os, rasuras e documentos em duplicidade;
XIV - Verificar se 0s repasses realizados estdo suportados pela apresentacdo da
prestacdo de contas anterior devidamente aprovada.

XV — Averiguar se o Lancamento de Receitas foi feito no periodo correto;

XVI - Verificar as receitas e os saldos de Pequenas Reformas e/ou Equipamentos;

XVII - Verificar previsdo em contrato, aditivo ou Apostilamento das despesas com obras
e/ou equipamentos;

XVIII — Averiguar se existe documentagdo autorizativa para a realizacdo das despesas
relativas a investimento;

XIX — Verificar se o provisionamento esta sendo efetuado em aplicacéo especifica;

XX — Averiguar se as informacdes encaminhadas a Comissdo de Avaliacdo sobre as
contas corrente e de aplicagéo financeira estdo de acordo com o plano de trabalho;

XXI — Verificar se o valor financeiro do contrato esta sendo executado em conformidade
ao plano de trabalho;

XXII' - Tomar conhecimento e acompanhar as recomendac¢fes emitidas pela
Controladoria Geral do Municipio de Fortaleza (CGM) e Tribunal de Contas do Estado do
Ceara (TCE-CE), para exames realizados no contrato de gestédo o qual fiscalizam;

XXIII - Adotar providéncias para correcdo dos problemas levantados e para evitar
reincidéncias;

XXIV - Avaliar se a Organizacao Social esta respeitando a vedacado de cobranca de taxa
de administracdo, monitoramento, acompanhamento, geréncia ou similares, caso esta
exista;

XXV - Avaliar se o0 saldo da conta bancaria especifica para repasses a titulo de
provisionamento para verbas rescisorias e encargos trabalhistas esta compativel com
repasses efetivados;

XXVI - Acompanhar a execugdo orcamentaria do contrato por meio de analise periddica;
XXVII - Emitir relatorio final de andlise financeira, informando sobre a adequacgéo dos
valores de receitas e despesas apresentados com os documentos comprobatdrios e sua
vinculacdo ao contrato de gestdo, e sobre a existéncia de pendéncias de aspecto
financeiro, ainda ndo solucionadas pela Organizagdo Social.

XXVIII - comparacao entre as despesas previstas, ou seja, aquelas aprovadas no Plano
de Trabalho, parte integrante do Contrato de Gestédo, e as despesas executadas, por
rubrica, por linha de servico.

Secéo Il
Receitas

Art. 21. Para tratamento das informacdes referentes as Receitas, serao considerados
para analise o “Balancete Financeiro Sintético — Anual”, o “Demonstrativo de Custeio”, o
“‘Demonstrativo de Investimento em Pequenas Reformas”, o “Demonstrativo de
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Investimento em Equipamentos” e as “Informag¢des Consolidadas”.

Secéo IV
Critérios para Solicitagdo de Esclarecimentos

Art. 22. Serdo considerados adequados os desempenhos segundo 0s quais as Taxas
de Desempenho da Despesa mostraram-se menores ou iguais a 100% do Plano de
Trabalho.

Paragrafo Unico. Naquelas rubricas nas quais forem encontradas taxas que indicam
que as despesas executadas foram superiores as despesas previstas, sera realizada
uma analise mais detalhada a partir da qualificacdo da informacédo das unidades para
identificar quais sdo os fatores de aumento e, entdo, solicitar os esclarecimentos
pertinentes. Apos a solicitacdo de esclarecimentos, as OS terdo 15 (quinze) dias para
responder aos questionamentos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio — CGM disponibilizara
esclarecimentos sobre eventuais duvidas tendo como premissas a simplificacdo e a
racionalizagdo dos procedimentos.

Art. 24. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Controladoria e
Ouvidoria Geral do Municipio — CGM, ouvidos os setores técnicos competentes.

Art. 25. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA SECRETARIA-CHEFE DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL
DO MUNICIPIO em 24 de setembro de 2021.

Maria Christina Machado Publio

SECRETARIA-CHEFE DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO

Av. Dom Luis, 807 —11° Andar * Meireles * CEP 60.160-230 ¢ Fortaleza, Ceara, Brasil. Tel.: 85 3452-6770

Para conferir o original, acesse o site https://assineja.sepog.fortaleza.ce.gov.br/validar/documento, informe o malote 847146 e cédigo UECYPK6Z

Este documento é c6pia do original e assinado digitalmente sob o nimero UECYPK6Z



PUBLICAGAO AUTORIZADA POR: RENATO CESAR PEREIRA LIMA (SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO)

Fortalza

PREFEITURA

Controladoria
e Ouvidoria

ANEXO UNICO - IN N° 04/2021 - CGM, DE 24 DE SETEMBRO DE 2021.

1 PRESTACAO DE CONTAS MENSAL:

11 Demonstrativo de despesas;

12. Plano de Trabalho Analitico executado confrontado com o Plano de Trabalho
previsto;

13. Coépia dos extratos bancérios, conciliagdo bancéria inclusive das aplicagfes
financeiras referentes ao CNPJ especifico do Contrato de Gestao;

14. Certidoes de Regularidades Fiscal e Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios Municipais, Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Estaduais, Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certificado
de Regularidade do FGTS - CRF, Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas);

15. Apresentagdo de Notas Fiscais ou outro documento habil de todas as despesas
(Custeio e Investimento), com seus respectivos comprovantes de pagamentos;

16. Relacao de colaboradores contratados detalhando todos os custos, anexando folha
de pagamento e documentacdes comprobatorias dos recolhimentos dos encargos;

2 PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS:

21 Balango Contébil — Anual

22. Demonstrativo de custeio;

23. Demonstrativo de investimento em equipamentos;

24. Demonstrativos de Investimento em Pequenas Reformas.

25. Documentos que devem constar da prestacdo de contas das entidades sem fins
lucrativos, que envolve recursos publico:

a) Fotocopia do estatuto e de ata da Ultima eleicao, com identificacao dos dirigentes da
entidade, com RG, CPF e endereco;

b) Comprovante de inscricdo da pessoa juridica junto a Receita Federal — CNPJ;
c) Ata de constituicdo no caso de fundacéo privada;
d) Informagbes sobre a sede;

e) Relatério de atividades com explicitacdo de todas as agbes desempenhadas no
exercicio financeiro, de acordo com as finalidades estatutarias da instituicdo, devendo
conter:

I) Objetivos estatutérios;
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II)  Origem dos recursos utilizados;
l1) Infraestrutura utilizada, com informacdes sobre a capacidade técnica e operacional;

26. Fotocodpia do instrumento legal firmado com o Poder Publico e do respectivo plano
de trabalho, que devem trazer informag8es sobre a prestacdo de contas;

27. Relatério de execucao ou de cumprimento do objeto do instrumento legal celebrado

com o Poder Publico, com explicitacao de todas as a¢cdes desempenhadas, de acordo
com as finalidades estatutarias da instituicao, sempre com a justificacdo da aquisicédo de
bens e servigos e das contratagdes de pessoal, que devem guardar conexao com o objeto
ajustado.

28. O referido relatério deve conter os itens seguintes:

a. Objeto;

b. Origem dos recursos utilizados;

c. Infraestrutura utilizada, com informacdes sobre a capacidade técnica e operacional;

d. Aidentificacdo de cada acéo, servico e bem adquirido, com as devidas justificacdes,
que devem guardar conexdo com o objeto do instrumento legal celebrado com o Poder
Publico.

e. Pdblico-alvo, com identificacdo de todos beneficiarios da parceria com o Poder
Publico, cujos dados, como CPF, CNPJ, telefone e enderecgo, devem ser apresentados;

f.  Recursos humanos, com as devidas justificacdo das contratacbes de pessoal,
sempre comprovando a respectiva conexao com o cumprimento do objeto do instrumento
legal;

g. Abrangéncia territorial;
h. A forma de participacdo dos beneficiarios;
i. [Execucéo;

29. Métodos de avaliagdo de desempenho e monitoramento através da apresentacao
de indicadores de desempenho (qualidade/quantidade), com a respectiva formula de
calculo para avaliacdo do resultado do instrumento legal;

210. Meios probatérios, tais como, apresentacdo de documentos idéneos, reproducao
fotografica, cinematograficas, registros fonograficos e, em geral, quaisquer outras
reprodugdes mecanicas ou eletronicas de fatos ou de coisas, inspecéo in loco e outros,
desde que eficazes e legitimos, indicados em clausulas do instrumento legal com o Poder
Publico e/ou no plano de trabalho;

211. Demonstrativo (planilha) integral da receita e da despesa realizada na execugéo do
instrumento legal firmado com o Poder Publico, evidenciando a contrapartida, os
rendimentos de aplicacao financeira e o saldo recolhido;

212. Relacao dos documentos de despesa, ordenados cronologicamente e devidamente
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numerados mencionando o nome do beneficiario, CPF e CNPJ e o valor;
213. Termo de aceitacdo definitiva da obra, se for o caso;

214. Inventario patrimonial dos bens adquiridos com recursos do instrumento legal, com
informacdes sobre a incorporacdo de bens ao patriménio a entidade;

215. Relacdo de todas as contas bancarias (conta corrente, aplicacdo poupanca, etc.),
acompanhadas de fotocépias dos extratos bancarios, saldos e conciliacdo bancéria
referente ao instrumento legal firmado com o Poder Publico;

216. Fotocodpia de todas as notas fiscais, dos recibos e dos cheques nominais ao real
beneficiario (quando nao for possivel a transferéncia bancaria), de ordens de pagamento,
DOC, transferéncias entre contas diversas — TED, correspondentes as despesas
realizadas com os recurso publicos repassados, com certificacdo digital, se for o caso;

217. Declaragéo informando a existéncia de cessao de funcionarios do Poder Publico;

218. Declaracao de qual procedimento adotado para selecdo de pessoal, contratacéo de
obras, servicos e para aquisicao de bens;

219. Mapa de cotacao de precos que precederam as despesas realizadas, com recursos
provenientes do instrumento legal congénere;

220. Fotocoépias da folha de pagamento (emissdo obrigatéria para fins de fiscalizacéo
trabalhista e previdenciaria), de recibos e notas fiscais referentes as despesas
relacionadas ao pagamento de salarios, com recursos do instrumento legal congénere;

221. Fotocopia de contrato de prestacao de servigos continuados;

222. Coépia das guias de recolhimento dos tributos descontados dos beneficiarios dos
pagamentos;

223. Fotocopia da guia de recolhimento do FGTS e InformagBes a previdéncia social
GFIP/ SEFIP, se houver relacao trabalhista;

224. Fotocopia dos pareceres técnicos parciais e/ou finais sobre da prestacédo de contas
pelo 6rgao concedente do recurso publico;

225. Declaracdo de autenticidade de todos os documentos juntados pelo
presidente/responsavel da entidade privada sem fins lucrativos, com base no art. 408, do
CPC, ou certificacdo digital, no caso de plataforma eletrénica, conforme determina art. 68,
da Lei n®13.019/2014.

3 UPLOUD NO SISTEMA/CANAL DE COMUNICACAO DE DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS DA O.S.

Estatuto Social da O.S;

Regulamentos de Compras e Contratacoes;
Demonstrativo das Despesas financeiras;
Folha de Pagamento;
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Extratos Bancarios;

Balanco Contabil Anual;

Contratos dos Fornecedores;

Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhistas;
Inventarios e Termos de Cessao;

Atas do Conselho de Administragéo da O.S.;
Atas do Conselho Fiscal da O.S.;

V V V V V V V
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